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Guiao para a realizagao das Provas de Aferigao 2024

Informacgodes a fornecer aos alunos

e O(s) professor(es) responsdvel(is) pela vigilancia das provas devem, apds a

distribuicao dos alunos pelos seus lugares e antes do inicio da prova, informar o

seguinte:

v’ Pararealizar a prova terdo de ter acesso a sua credencial individual e a senha

gue permite a abertura da prova;

A credencial individual de cada aluno é composta pelo nome de utilizador e
por uma palavra-passe;

A credencial individual é utilizada pelo aluno em todas as provas escritas a
realizar, sendo esta a que identifica o aluno;

O aluno tem de clicar no botdo “Terminar” para que a prova seja guardada
e finalizada;

O aluno durante a realizacdo da prova ndo pode sair da janela onde esta a
realizar a mesma;

O aluno ndo pode abandonar a sala antes de terminado o tempo
regulamentar da prova;

O aluno ndo pode escrever o seu nome em nenhum local da prova;

As folhas de rascunho distribuidas a quem as solicitar ndo sao recolhidas para
classificacao;

Ndo é permitido escrever comentdrios descontextualizados ou expressdes

desrespeitosas.

Procedimentos para aceder a plataforma de realizagao das provas eletronicas do IAVE

e Qf(s) professor(es) responsavel(is) pela vigilancia das provas devem fazer a

chamada dos alunos, através da pauta, proceder a distribuicdo dos alunos pelos

seus lugares na sala de aula e proceder a entrega da credencial a cada aluno que

ndo a tenha na sua posse;

e Antes do inicio da prova, os alunos devem aceder a Plataforma de Provas

Eletrénicas do IAVE, introduzindo:

v' primeiro a sua credencial (nome de utilizador e palavra passe 1 e, depois de

selecionar a prova a realizar, introduzir a palavra-passe 2 de acesso a prova.
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e A palavra-passe 2 de acesso a prova sera fornecida verbalmente aos alunos, por
um dos professores vigilantes na sala de realizacdo da prova e minutos antes do

inicio da mesma.

by

e Para acederem a Plataforma de Provas Eletrénicas, os alunos/professor
vigilante tém de realizar os seguintes passos:

12 Passo - Abrir a aplicacdo instalada no ambiente de trabalho

;e
' Provas |AVE |

Figura 1 — Acesso a Plataforma das provas

22 Passo — Selecionar a opcdo “Online”’

32 Passo - Inserir as credenciais “Nome de utilizador” e “Palavra-passe” e, em seguida,

clicar em “Aceder” ou “Iniciar sessao”.

e (O(s) vigilante(s) pode(m), em caso de necessidade, introduzir as credenciais no
computador do aluno, para que este consiga aceder a prova.

e Nas restantes provas ao clicar em “Iniciar sessdo”, por exemplo, para um aluno que

realiza a prova de afericdo de Portugués (55), aparece o seguinte ecra:

Avaliagbes

Prova de Aferigdo Portugués (55) - A;:grlum f«;h.‘ em
wos. S5segunds

Figura 2 — Acesso a prova a realizar

¢ O aluno s6 consegue aceder a prova a hora prevista para o inicio da realizacdo das
provas de aferi¢cao. Caso o aluno aceda ao ecra da figura 3 antes da hora marcada para
o inicio da prova, terd de recarregar a pdagina para poder iniciar a realizacdo da
respetiva prova.

e Para aceder a prova tem de clicar em cima da zona cinzenta onde se encontra escrito
o nome da prova.

e Depois de tentar aceder a prova é solicitada a palavra-passe de acesso a prova (palavra-
passe 2). Inserindo a palavra-passe e pressionando o botdo “Confirmar” a prova é

iniciada.
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+ Password do teste

m Cancelor

Figura 3 — Pedido da palavra-passe de acesso a prova a realizar

Procedimentos na realizagao de Provas Eletronicas

¢ O acesso a prova so pode ser feito a hora de inicio do tempo regulamentar da prova e
a mesma hora em todo o estabelecimento de ensino.

e Para iniciar a resolucdo da prova eletrdnica, o aluno tem de clicar na zona cinzenta
onde se encontra o nome da prova, inserir a palavra-passe de acesso a prova e clicar
em “Confirmar”.

e Durante a realizacdo da prova o aluno utiliza os botdes “Anterior” e” Préoximo” para
navegar na aplicacdo e o botdo “Terminar” para submeter as respostas.

¢ O botdo “Anterior” permite guardar a resposta e voltar a pergunta/item anterior.

¢ O botdo “Préximo” permite guardar e avancar para a pergunta/item seguinte.

e Caso o aluno necessite alterar a resposta de uma pergunta/item, tera de clicar no
botao “Anterior” até se posicionar na pergunta, proceder a alteracdo da sua resposta
e, em seguida, clicar no botdo “Préximo”.

e Caso o aluno ndo responda a uma pergunta/item, pode avancar na resolu¢do da prova
clicando no botdo “Proximo”. Este botdo ird guardar/gravar a resposta em branco e
avancar para a pergunta seguinte.

e Para terminar a prova o aluno tem de clicar no botao “Terminar” e, neste caso, a prova
é submetida.

e Ao clicar no botdo “Terminar” ird aparecer um pedido de confirmacdo da submissdo
da prova:

v"  Clicando em Ok a prova é submetida e ndo pode ser alterada;

v Se clicar em cancelar, a caixa é fechada e retorna a prova, ou seja, a prova

nao foi submetida.

e Depois de ter efetuado os procedimentos previstos, a aplicacdo apresenta uma

janela com a informacdo de que a prova terminou.
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MUITO IMPORTANTE
O aluno tem de clicar no botdo “Terminar” para que esta

seja submetida.
QO botdo “Terminar” 56 aparece na Ultima janela da prova

Apbs clicar no botdo “Terminar” e clicar em “OK™, a prova é
submetida e j& n8o é possivel ao aluno voltar a aceder &

respetiva prova.

Situagdes especiais durante a realizacao das Provas Eletrdnicas

Caso, por lapso, o aluno saia da Plataforma Provas Eletrénicas devera voltar a
inserir as respetivas credenciais e clicar em “Iniciar sessao”, para entrar na
plataforma.

Se o computador se desligar durante a realizagdo da prova devera ligd-lo e, em
seguida, inserir as credencias e clicar em “Iniciar sessao”, para entrar na plataforma
e, de seguida, clicar no botdo “Iniciar” para continuar a resolugdo da mesma.

Se houver necessidade de sair da janela de realizacdo da prova pode ser usada a
combinac¢do de botdes alt+F4 seguido do pin de fecho de janela que sera fornecido.
Caso ndo seja possivel utilizar o teclado do computador, pode ser forcado o
encerramento e reinicio do computador liga-lo, ou, proceder a sua troca.

Se o computador avariar, o aluno continua a sua prova noutro computador que
exista na sala.

Se nao existir outro computador na sala onde o aluno se encontra a realizar a prova,
o aluno tera de ser reencaminhado para uma outra sala que tenha um computador
disponivel, para poder continuar a realizar a prova.

Na situagao prevista no ponto anterior, o aluno tem de ser devidamente
acompanhado por um elemento do secretariado de exames.

Verificando-se um constrangimento externo a escola, como por exemplo a falta de
eletricidade, os alunos devem permanecer na sala até a situacdo ser regularizada,
altura a partir da qual se inicia (ou reinicia) a contagem do tempo de duracdo da
prova

A permanéncia dos alunos na sala, aguardando a resolucao do constrangimento, ndo

pode em caso algum ultrapassar o tempo regulamentar previsto para essa prova.
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30 min
(turno 1)
€
45 min
(turno 2)

Informagao Importante

0s alunos do tumo 1 devem comparecer junto a sala 30
minutos antes da hora marcada para o seu inicio.

Os alunos do tumo 2 devem comparecer junto a outra
sala 45 minutos antes da hora marcada para o seu inicio.
No caso da prova de Inglés (81), os alunos do tumo 2
deverdao comparecer junto a sala 50 minutos antes da
hora marcada para o seu inicio.

No turno 1, a chamada é efetuada 20 minutos antes
da hora marcada para o inicio da prova.

No turno 2, a chamada é efetuada 50 minutos antes
da hora marcada para o inicio da prova de Inglés (81)

e 45 minutos para as restantes provas.

Mo turno 1, apés a hora de inicio do tempo regulamentar da prova, nio € permitida a entrada

dos alunos.

Mo turno 2, ndo & permitida a entrada dos alunos na sala para a realizagdo da prova, apds a
saida dos alunos do tumo 1.

Calendario e Duragao das Provas
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. Segunda-feira Terca-feira Quinta-feira Terca-feira Terca-feira
Entre 2 e 13 de maio gunc e . b= e
3 de junho 4 de junho 6 de junho Tde junho 18 de junho
Turno 1 Turmo 1
9h30 - B9 ano 9h30 -5 ano Turne 1 Turno 1 Turno 1
9h30 -2 ano 9h30 - 2" ano
Portugués (85) Matemdtica e 9h30-8.7ano )
) Ciéncias Naturais Inglés (81) Portugués e Estudo Matematica e
2%ano Portugués Lingua g do Meio (25) Estudo do Meio (26)
Segunda [82) (58}
Educacan Artistica (27)
Educagao Fisica (28] Tumo 2
agd Turna 2 TIh30 - 5. ano Tumne 2 Turno 2 Turno 2
) =20 =20
T1h30 -8 ano Matermdticn e TIh30 -89 ano TiedS—~ 2" man THAS — 2%
in Portugués e Estudo Matematica e
Portugués (85) C|énc|.3;55:;d|:atura|5 Inglés (81) do Meio (25) Estudo do Meio (26)

Entre 16 e 27 de

maio

5.9 ano - Educagao Musical (S4)

8.9 ano — Compenente de produg3o e interagao orais de Inglés (81)

e A excecdo da prova escrita de Inglés (81), as provas de aferigdo escritas dos 5.2

e 8.2 anos de escolaridade tém a duracdo de 90 minutos, iniciando-se

imediatamente apds os alunos clicarem no botdo “Iniciar prova”, ndo havendo

lugar a intervalo, sendo que as provas de Inglés (81) e de Portugués (85) iniciam-

se com a compreensado do oral.
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e A prova de afericdo de Inglés (81) tem uma componente escrita com a duragdo
de 80 minutos e uma componente de produg¢do e interagao orais com a duracao
de 10 minutos, realizando-se nas datas previstas no calendario de provas e
exames.

e A prova de afericio de Educagdao Musical (54) tem a duragdo prevista de 90
minutos, para cada turma, realizada numa Unica sessao. A prova termina quando
forem avaliados os desempenhos de todos os alunos.

e A hora de inicio e de conclusdao das provas escritas tém de ser registadas no
guadro da sala de realizacdo. Os elementos do secretariado de exames, devem,
na parte inicial da prova, confirmar em todas as salas se a hora de inicio e

conclusao da prova se encontra corretamente escrita no quadro.

VerificagOes e procedimentos a realizar pelos professores vigilantes e aplicadores

Nas provas de afericdo praticas, os professores aplicadores devem verificar se os
alunos se encontram na posse do material e vestuario que lhes é requerido na
Informacgao-Prova.
Antes e durante a realizagdo das provas de afericdo escritas, os professores
vigilantes devem, com o minimo de perturbacdo para os alunos, percorrer os lugares
a fim de verificar:
a) A identificacdo dos alunos;
b) Se os alunos tém os auscultadores corretamente ligados, no caso das
provas de Portugués (85) e de Inglés (81);
c) Se os alunos estdo a fazer uso indevido dos auscultadores;
d) Se o nome de utilizador apresentado na parte superior esquerda do
ecrd corresponde ao aluno que estd a realizar essa prova. Para tal o
professor vigilante devera consultar a folha de pauta de chamada onde
se encontra a correspondéncia entre o nome do aluno e o nimero de
utilizador;
e) Se os alunos sairam da Plataforma de Realizacdo das Provas Eletrénicas

do IAVE ou se estdo a tentar sair.
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Durante a realizacdo da prova, os professores vigilantes
devem verificar se os alunos sairam ou estao a forgar a saida
da Plataforma de Realiza¢do das Provas Eletronicas do IAVE,
bem como confirmar se 0 nome de utilizador que aparece no
canto superior esguerdo do ecra da plataforma corresponde
ao aluno.

A folha de rascunho, formato A4, fornecida pela escola, devidamente carimbada,
datada e rubricada por um professor vigilante, é distribuida apenas aos alunos que
a solicitarem, ndo podendo ser entregue ao aluno antes do inicio da prova.
Terminado o tempo de duragao das provas, os professores vigilantes adotam
os seguintes procedimentos:
a) Confirmar, através do registo no documento que tem as credenciais, que todos
os alunos clicaram no botdao “Terminar”, bem como no botdo “Terminar” do
pedido de confirmacgdo da submissdo da prova, para que esta seja guardada e
finalizada, mantendo-se os alunos nos seus lugares;
b) Autorizar a saida dos alunos da sala no final.
No caso de um aluno ndo terminar a prova no tempo regulamentar, tera de clicar
no botdo “Avancar” até chegar ao ecra final e clicar no botdo “Terminar”, bem como
no botdo “Terminar” de confirmacao,
As folhas de rascunho distribuidas ndao sao recolhidas, ja que em caso algum podem
ser objeto de classificacao.
Os professores responsaveis pela vigilancia entregam ao secretariado de exames
pauta de chamada, na qual sdo registadas as presencas e as faltas, e a(s) folha(s)

com as credenciais.

Prestacao de esclarecimentos

Durante a realizacdo das provas de afericdo, os professores vigilantes coadjuvantes
e elementos do secretariado de exames e estruturas de apoio ndo podem prestar
aos alunos quaisquer esclarecimentos relacionados com os conteldos das provas,
caso estes ndo tenham sido autorizados pelo JNE, sem prejuizo dos inerentes as
funcdes estabelecidas para os professores aplicadores e classificadores das provas

de afericdo praticas.
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Realizagdo da componente oral de linguas estrangeiras

A componente oral serd realizada nos dias 21 e 23 de maio.

A componente oral é realizada em pares e terd uma duragdo nao superior a 10
Minutos.

Os alunos deverao estar na sua sala de aula a trabalhar enquanto aguardam que um
elemento designado pelo diretor da escola, que podera ser o professor da turma os
acompanhe a sala de realizacdo da componente de producdo e interacdo orais.

O processo de aplicacdo e classificagao serd efetuado preferencialmente por trés
professores da propria escola com habilitagcdo para a docéncia na disciplina de Inglés,
dos quais um é professor aplicador e os outros dois sdo professores classificadores.
No caso de algum aluno faltar, deve ser substituido pelo aluno seguinte na ordem
da pauta de chamada.

Antes do inicio da realizagdo da componente oral os elementos do juri devem
verificar as condicGes da sala.

Na realizacdo da componente oral, um dos professores que constitui o juri, professor
aplicador, assegura o processo de interagdo com o aluno, e os professores
responsaveis pelo processo de classificacdo, professores classificadores, assinalam
na ficha de registo de observa¢ao o desempenho de cada aluno, de acordo com o
especificado no Manual de Aplicacao, nos critérios especificos de classificacao e na
propria ficha de registo de observacao.

Apds a realizagdo da componente oral, os professores classificadores devem
preencher em conjunto e em suporte digital a grelha de classificagdo com as
classifica¢Oes atribuidas a cada aluno.

As fichas de registo de observagdao, devidamente assinadas e datadas pelo
classificador que as utilizou, devem ser entregues no secretariado de exames para

arquivo na escola de origem dos alunos.

Bom trabalho
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