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Artigo 1.2
Enquadramento legal

O despacho n.2 921/2019, de 24 de janeiro, alarga o regime de gratuitidade dos manuais escolares, no
inicio do ano letivo de 2019/2020, a todos os alunos que frequentam a escolaridade obrigatoria na

rede publica do Ministério da Educagéo.

O presente regulamento, cumpre o estipulado no Despacho n.2 921/2019 de 24 de janeiro, conjugado
com o Despacho n.2 6352/2020, de 16 de junho de 2020.

Artigo 2.2
Bolsas de manuais

1. Os manuais cedidos pelo Agrupamento a titulo de empréstimo integram uma bolsa da qual
fazem parte os manuais devolvidos pelos alunos, que deles beneficiaram gratuitamente, e que
se encontrem em bom estado de conservacao adequado a sua reutilizagdo;

2. Integram também a bolsa os manuais adquiridos pelos alunos que, ndo beneficiando
gratuitamente deles, os ofereceram ao Agrupamento em bom estado de conservagdo

adequado a sua reutilizagdo;

3. 0O Agrupamento dispde de uma bolsa de manuais escolares que é constituida pelos manuais
remanescentes do programa MEGA e os mencionados no ponto 2 deste artigo, de modo a

facultar a consulta e requisicdo de livros.

Artigo 3.2
Intervenientes

Sdo intervenientes no processo de empréstimo e devolugdo dos manuais da bolsa os alunos, e
respectivos encarregados de educacdo, e a equipa da bolsa de manuais constituida no Agrupamento

nos termos do artigo seguinte.



Artigo 4.9
Deveres do Agrupamento
Ao Agrupamento compete:

a. Publicitar os manuais escolares adotados e o respetivo perfodo legal de adogdo;

b. Informar e organizar todo o processo inerente ac empréstimo e devolucdo de manuais
escolares, de acordo com as regras e procedimentos definidos neste regulamento e demais
fegislacdo em vigor;

¢. Apoiar as familias nesse processo.

Artigo 5.2
Deveres do encarregado de educacio e do aluno
Ao encarregado de educagdc e ao aluno compete:

a. Colaborar com o Agrupamento no processo de empréstimo e devolugdo dos manuais
escolares, de acordo com as normas e procedimentos definidos neste regutamento e demais
legislacdo em vigor;

b. Manter os manuais em bom estado de conservacdo durante o perfodo de utilizagdo,
responsabilizando-se pela sua ndo deterioragdo e eventual extravio, ndo escrever, riscar,
sublinhar, desenhar ou fazer qualquer tipo de inscrigdo gue impega novo empréstimo;

c. Garantir que, no ato da devolucgio, o manual escolar esteja limpo e num grau de conservagdo
proximo do momento em gue |he foi entregue.

Artigo 6.2
Periodicidade

1. O empréstimo dos manuais escolares tem a duragdo correspondente a um ano letivo ou ao
ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame;

2. Sempre que se verifigue a retencdo do aluno no ensino bdsico ou a ndo aprovagdo em
disciplinas do ensino secundaric, mantém-se o direito a conservar na sua posse 0s manuais
escolares relativos ao ciclo ou disciplinas em causa até a respetiva conclusao,

Artigo 7.2
Processo de empréstimo

1. O processo de empréstimo inicia-se com a atribuicdo dos manuais da holsa ou respetivo
voucher extraido da plataforma MEGA,

2. Acedéncia dos manuais da bolsa € efetuada pelo Agrupamento;

3. No ato da recegdo dos manuais o encarregado de educacio, ou o aluno quando maior, deve
assinar uma declaracdo (| ou ll, respetivamente, digital ou em papel} em como se compromete



a entregar os manuais no final do ano letivo ou no final ciclo de estudos, quando se trate de

disciplinas sujeitas a exame,
Artigo 8.2
Devolugde

1. Todos os manuais devem ser devolvidos, independentemente do estado em que se
encontrem;

2. O dever de restituicdo é do encarregado de educacdo, ou do aluno, quando maior;

3. Adevolugdo dos manuais escolares distribuidos gratuitamente ocorre no final do ano letivo ou
no final do ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame;

4, A devolugdo dos manuais escolares distribuidos gratuitamente ocorre no final do ano letivo ou
no final do ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame. Os manuais
devem ser recolthidos e triados pelas escolas de acordo com os normativos legais. Nas
disciplinas sujeitas a exame, 0s manuais devem ser entregues trés dias apds a realizagdo dos
exames;

5. Os manuais deverdo ser entregues de acordo com calenddrio definido e publicitado pelo
Agrupamento;

6. Em caso de retengdo, o aluno pode conservar na sua posse 0s manuais escolares relativos ao
ciclo ou disciplinas em causa até a respetiva conclusio;

7. No ato da devolugdo dos manuais escolares, pelos encarregados de educagdo ou aluno maior
de idade, 0 Agrupamento emite a correspendente declaragdo comprovativa;

8. Caso os encarregados de educagdo ou o aluno, quando maior, manifestem intencdo de ficar
com o manual, devem proceder ao pagamento do respetivo valor de capa na papelaria do
Agrupamento;

9. Caso haja lugar ao pagamento por mau estado de conservagdo, devem os encarregados de

educacio proceder ao pagamento na papelaria do Agrupamento, que emite respectivo reciho;

No ato da devolucdo dos manuais escolares, o Agrupamento de Escolas do Algueirdo emite a

correspondente declaragio comprovativa {(Minuta de Declaragdo [l1).

10

Artigo 9.2

Avaliagdo do Estado dos Manuais
1. Avaliagio do estado dos manuais visa a sua reutilizagdo prosseguindo principios de
sustentabilidade financeira e ecoldgica;
2. Aselecdo dos manuais terd em conta os seguintes critérios:

= Nimero de utilizacdes anteriores;

e [dade dos alunos e ano de escolaridade;

e FExisténcia de espagos em branco para preenchimento;

o Deterioraclo inerente ao uso normal do manual, de acordo com uma utilizacdo
prudente e adequada, ou, pelo contrdrio, verificacdo de danos anormais que ndo
decorram do uso normal;

s Completos em ntimero de péaginas e/ou fasciculos;

e Sem identificagdo pessoal escrita a caneta;




s (Capa devidamente presa ao livro sem rasgdes;

o |nexisténcia de escritos ou rabiscos que impecam a leitura de todos os elementos
informativos neles constantes;

e  Sem sujidade injustificada;

e Sem cantos das paginas enrolados;

s Sem péginas riscadas que impecam ou dificultem a sua leitura integral;

e Qutras circunstancias a avaliar pelo Agrupamento.

3. Considera-se gue o manual se encontra em mau estado de conservacdo e ndo relne condigbes
de reutilizagdo quando:
a. Ndo apresente capa ou esta apresente identificacdo, escrita a caneta, rasgbes, escritos
ou rabiscos, que impegam a leitura de todos os seus elementos informativos;
b. Ndo apresente a totalidade das paginas;
c. As paginas apresentem rasgdes, sublinhados, escritos ou rabiscos que impegam ou
dificultern a sua leitura parcial ou integral.

Artigo 10.2
Penalidades
Todos os manuais tém de ser entregues para que sejam emitidos novos vales.

1. A devolugdo dos manuais em mau estado, nos termos a avaliar de acordo com o disposto no
artigo anterior, implica o pagamento do valor da capa do manual;

2. A nédo devolucdo dos manuais ao Agrupamento implica o valor integral da capa do manual;

3. Case o valor ndo seja restituida, o aluno fica impedido de receber manuais gratuitos do ano
letivo seguinte;

4. Se o encarregado de educacdo ou o aluno, guando maior, se recusarem a aceitar manuais
reutilizaveis em bom estado de conservacdo terdo de suportar a despesa da aquisicdo dos
mesmos.

Artigo 11.2
Normas subsididrias

Cabe a Diretora decidir sobre eventuais situagdes omissas

Algueirao, 15 de junho 2021

A Diretora f



